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Provozni fad SSINFOTECH

1. Uvod

Soucasti této smérnice jsou provozni Fady odbornych uéeben a télocvicen SSED

2. Vymezeni vyukovych a provoznich prostori Skoly

Do téchto prostorti nalezi vSechny ucebny, kabinety na 3., 4. a 5. podlazi hlavni budovy ,A". Déale pak
vSechny chodby, vestibuly, schodist€ a socialni zafizeni, jeZz se nachazeji vtomto vymezeném
prostoru. Do vyukovych prostoru patfi také télocviény, bazén a dalSi specificka mista pro vyuku TV. Pro
vstupy do téchto prostor Zaci vyuzivaji schodisté, vestibuly, vstupni halu u vratnice, vymezené Satnoveé
prostranstvi a vnitfni nadvori i chodniky SSED. V té&chto prostorach se Zaci zdrzuji jen nezbytné nutnou
dobu. Do vyukovych prostor SSED maiji Zaci jen omezeny vstup (v pfipadé nutnosti). Do provoznich
prostord SSINFOTECH patfi také 3kolni jidelna, kterou navstévuji pouze stravujici se studenti. Pro
prichod a odchod do a ze Skoly Zaci pouzivaji hlavni dvefe u vratnice (zapadni strana). Druhé dvefe u
vratnice, které sméfuji na nadvofi (vychodni strana), Zaci pouzivaji pouze tehdy, kdyZ je v provozu

zadni Gnikova bréna u Skolni jidelny nebo v pfipad&, Ze se stravuji ve SJ.

Jakakoliv vyjimka z t&chto ustanoveni podiého piikazu feditele 3koly, pfipadné ZR, nebo povéfenéha
pedagoga. Ve vyjimeénych pfipadech také vedoucim pracovnikim SSED, bezpe&nostniho technika a
spravce budov SSED. Z&ci a pracovnici SSINFOTECH dodrZuji soub&Zné i ustanoveni vnitfniho

provozniho Fadu SSED, ktera se dotykaji BOZP, pfedevsim pak pobytu a pohybu v celém 3kolni areélu.

Zahdjeni provozu Skoly (vychazi z provoznich pfedpisti SSED — statni 3kola - pronajimatel)
Skola je pfistupna pro zaky od 6:30 (hlavni vchod)
zadni brana v prostoru pozemku SSED je oteviena od 6:45 hodin
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nulta vyuc€ovaci hodina zac¢ina v 7.05 hodin.

Provoz zadni unikové brany (u Skolni jidelny)
brana je oteviena 06:45 — 08:30 hodin v rannich hodinach
13:00 — 15:00 hodin v odpolednich hodinach

V této vymezené dobé& mohou Zaci tuto branu vyuzivat pro pfichod nebo odchod do a ze Skoly

Ve zvlastnich pfipadech (zdravotni, bezpecnostni a dalSi mimofadné okolnosti) Ize prostfednictvim
ohlaSovaciho zafizeni pozadat vratnici o mimofadny prichod touto branou (vztahuje se na pracovniky

Skoly i Zaky)
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Zah§jeni a ukonéeni vyuky jednotlivych tFid

2009 ZAHAJENI UKONCENI

B nulta hodina 1. hodina 2.hodina 6.hodina 7.hodina 8.hodina
2010 P - L ukonc&eni ukonc&eni ukonc&eni

zahajeni 7:05 | zahajeni 7:55 | zahgjeni 8:45 1325 14°15 15:05

SIi1 PO UT, ST, CT, PA XXXXXXX PO, PA UT, ST CT
PS1 CT PO. UT, ST, PA XXXXXXX PA VSle, 10 PO, UT, ST XXXXXXX
OoT1 PO, UT ST, CT, PA XXXXXXX PO, UT ST, CT, PA XXXXXXX
SIS2 PO, CT, PA UT, ST XXXXXXX PO. CT, PA uT, ST XXXXXXX
EPS2 uT PO, ST, PA CT PO, UT, PA ST CT
OoT2 PO, UT, PA ST, CT XXXXXXX PO, UT, PA ST, CT XXXXXXX
SIS3 PA PO. UT, ST, CT XXXXXXX PA ve 12,10 UT, ST, CT PO
EPS3 PO UT, ST, CT, PA XXXXXXX uT Vile, 10 CT, PA PO
OT3 ST PO. UT, CT PA ST CT, PA PO, UT
SIS4 XXXXXXX PO. UT, ST CT, PA PA UT, ST, CT PO
EPS4 PA PO. UT, ST, CT XXXXXXX PO, PA UT, ST, CT XXXXXXX
OoT4 PA UT, ST, CT PO
4. Zahgjeni vyuéovani

Skolu odemyka odpovédny pracovnik statni Skoly (vratny SSED). Kontrolu provozu u Saten

provadi povéfeny pedagogicky dozor u $aten v pfizemi budovy. Z4ci, ktefi pfichazeji do skoly

ze zéavaznych duvodd pozdéji, pozadaji obsluhu u Satny o odbaveni, pfipadné pozadaji

vratného. Jakékoliv ndvstévy Skoly se musi hlasit na vratnici, pfipadné na sekretariatu Skoly

ve 3. patfe budovy Skoly.
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kazdy Zak ma pfidélen Satnovy Stitek s Cislem, za ktery zodpovida

jeho ztratu hlasi obsluze u Saten (vyrobu nového Stitku zabezpeci obsluha Saten —

poplatek 50,- K&, Z&k uhradi na sekretariatu Skoly)
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5. Prabéh vyuéovani

Zéci prichazi do 3koly tak, aby byli nejpozdé&ji 10 minut pfed zacatkem vyucovani v pFislusné
ucebné. /(vyjimka je udélena pouze v pfipadé povoleného pozdniho pfichodu (schvaleno tf.
ucitelem a Feditelem Skoly)/. VSichni Zaci si odkladaji svrchni odév a obuv v Satnach. Zde se
fidi provoznimi pokyny pro Satnovy prostor. V Satnach se nezdrzuji zbyte¢né, po pfeviéknuti
odchazeji do své tfidy, kde se pfipravuji na vyu€ovaci hodinu.

O malych prestavkach se Zaci nezdrzuji zbyte€né mimo vymezenou tfidu (dano RH) ,
s vyjimkou stfidani u¢eben, ¢i pouziti WC. V dobé ,stfedni prestavky“(9:30-9:45) hod. mohou
Zaci vyuzit sluzeb Skolniho bufetu, ale nesmi opoustét budovu Skoly, ani vyuZivat sluzeb
v Satnach. Dobu hlavni pfestavky (12:10-12:40) hod. Ize vyuZit pro stravovani ve Skolni
jidelné. V této dobé& Z&ci mohou opustit prostory Skolni budovy ,A* a vyuZzit ji k odpocinku a
relaxaci ve vnitfnim oploceném areélu pozemku SSED (nadvofi a Skolni bufet), kdy pFebiraji
pfi opusténi hlavni budovy za sebe plnou odpovédnost. V pfipadé, Ze Z4ci chtéji v této dobé
(12:10-12:40) opustit vySe popsané vymezené prostory, musi pozadat o souhlas tfidniho
ucitele a tuto skute¢nost deklarovat pisemné se souhlasem zakonného zastupce. Zletili Z4ci
tuto Zadost podpisuji sami (formulér je k dispozici na sekretariatu Skoly). Pfi opusténi Skolni
budovy se musi Z4ci v Satné prezout, a totéz jsou povinni uc€init pfi navratu zpét. To se tyka i
7aku, ktefi se stravuji ve Skolni jidelné SSED. Plati pFisny zakaz se v této dobé vzdalovat z
ohrazenych prostor statni Skoly (prostor je vymezen hlavnim vchodem, zadni branou, Skolni
budovou ,C*, - statni Skola ). NedodrzZeni tohoto nafizeni je povazovano za poruSeni skolni
smérnice BOZP s plnou odpovédnosti za mozna rizika vzniku Urazu nebo zpasobené Skody.
Na hodiny télesné vychovy, které probihaji mimo Skolni prostory, dochazeji Zaci neprodlené
po skonc&eni predeslé hodiny do prostoru vestibulu pfed télocviénou a zde vyckaji prichodu
vyucujiciho.
Nedostavi-li se vyucujici 5 minut po zazvonéni do tfidy nebo urenych prostor, hlasi tuto
skutegnost sluzba ZR, fediteli nebo na sekretariatu skoly. Zak nenarusuje vyugovani vstupem

do cizich u¢eben v dobé vyu€ovani bez dovoleni vyucujiciho.

Zak nevstupuje do feditelny, prostoru sekretariatu a kabinetd, bez vyslovného vyzvani
ucitelem. VeSkeré své Skolni i mimoskolni zaleZitosti si Zak vyfizuje prostfednictvim tfidniho

s

ucitele. Ten dohlizi také na to, aby tiskopisy na potvrzeni byly pfedem fadné vypinény.



IO STREDNI SKOLA INFORMACNICH TECHNOLOGII, S.R.O.
)) P1ONYRU 2069, FRYDEK-MISTEK

[pal
N
25

6. Uvolnéni v prabéhu vyuéovani

Pokud Z&k potfebuje uvolnit v prdbéhu vyu€ovani (zdravotni, rodinné a jiné zavazné duvody),
informuje o této skute¢nosti tfidniho ucitele (pfipadné sekretariat, jiného ucitele).

V pfipadé nedodrZeni tohoto pravidla, muze byt nepfitomnost ve Skole povazovana za

neomluvenou.

7. Povinnosti Zdka

Kazdy 7ék se peclivé stard o pfidélené misto ve tfidé nebo v odbornych uéebnach. Je
povinen Setfit majetek ve vSech prostorach Skoly. Jakoukoliv ztratu ¢i Skodu na majetku je
povinen okamzité hlasit vyudujicimu. Skody zplsobené nekazni nebo porudenim provoznich

pFedpist je povinen neprodlend napravit, pfipadné uhradit. Zak je povinen hlasit kazdé

zranéni ugditeli, ktery vykonava dozor, pfipadné tfidnimu ugiteli. Zak je povinen chranit svoje
zdravi i zdravi v8ech spoluzakua. Lékarnicka je umistnéna na sekretariatu Skoly a
v télocvicné.

Je zakazano

V prostorach Skoly a v okoli Skoly je zak&dzano kouiit.

Je zaké&zano do Skoly pfinaSet tabakove vyrobky, alkoholické napoje a navykove latky.
Také plati zdkaz donaSet do Skoly bodné a fezné nastroje.

TotéZ plati o tiskovych a jinych materidlech reklamniho charakteru.

Do budovy Skoly je zakazano nosit jakédkoliv zvifata.
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Nedoporuduje se pfindset do Skoly Zadné cenné predméty (viz Skolni Ffad)

8. Pobyt ve Skole

Zé&ci neopoustéji b&hem vyudovani Skolu. V dobé& po vyudovani zustavaji Zaci ve 3kole jen za
dozoru ugitele, ktery si to vyzadal, a ktery o tom informuje ZR a také obsluhu u 3aten. PIné
zodpovida za bezpecnost a zdravi Zaku, setrva se zaky po celou dobu v ucebné. Ucitel
opousti Skolu vzdy posledni. Navstévy rodi€a ve Skole/pohovory s uditeli/ se konaji
predevsim pfed a po vyucovani, podle dohody, nebo dle pozvani.

7] ve vSech odbornych u€ebnéach je vyvésen provozni fad, podle kterého jsou povinni se

fidit vSichni Zaci, zaméstnanci Skoly pfipadné jiné osoby.
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9.

Ukonéeni vyuéovani

Zé&ci na pokyn ugitele opoustéji uéebnu a v co mozna nejkratsi dobé& odchéazeji ze Skoly (bez

dozoru ucitele, ale za dozoru sluzbu konajiciho pedagoga na chodbach)

(vyjimka je udélena pouze v pfipadé povoleného dfivéjsiho odchodu (schvaleno tf. ucitelem a

feditelem Skoly).

Po skoné&eni posledni vyucovaci hodiny ve tfidach pedagog zodpovida:

%)
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za zavieni vSech oken v u¢ebné

vypnuti el. spotfebie a osvétleni

zvednuti vSech zidli a pfiméfeny uklid ve tfidé

uklid vSech ucebnich pomdcek a mobilni didaktické techniky

v pfipadé, Ze se jedna o odbornou u€ebnu, i za uzamgeni této tridy.

Ostatni ustanoveni

je vypracovan rozpis pridéleni spravcovstvi a hmotné zodpovédnosti jednotlivych
pedagogu za MTZ, souvisejici s vychovné vzdélavacim procesem.

vSechny provozni Fady jednotlivych pracovist jsou nedilnou soucasti tohoto
Provozniho fadu Skoly a jsou vyvéSeny v danych pracovnach, popfipadé k nahlédnuti
v feditelné Skoly, v&etné Skolniho Fadu, pracovniho fadu pro zaméstnance atd.

v budové se vSichni Z&ci prezouvaji a dodrzuji pravidla spoleCenského chovani,

bezped.piedpisy a viechny platna nafizeni (viz. smérnice BOZP SSINFOTECH).

7 vz

Tento provozni fad byl projednan a schvélen na jednéani pedagogické rady 31.8. 2009.

7 wrs

Tato smérnice nabyva u€innosti dne 1. zari 2009

Ing. Vladislav Ciganek, v.r. Mgr. Radan Nachmilner, v.r.

jednatel s.r.o. feditel Skoly
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