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Tento vnitfni provozni ad $koly (déle pfi pouziti jen PR) vydava Stfedni $kola informaénich technologii, s.r.o.;
Pionyr( 2069, Frydek Mistek (dale jako INFO).

Tento vnitini provozni fad Skoly je vydavan jako soucast dokumentace BOZ a PO pracovnikl(l a Zaka skoly,
vychazejic na zakladé zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jako ,zakonik prace”), Vyhl. MSMT CR

¢. 263/2007, Sb., kterou se stanovi pracovni fad PR C. j. ZD -12/2018 pro zaméstnance $kol, $kolniho Fadu
SR C.j. ZD -11/2018, a vnitinich predpisti pronajimatele Stfedni $koly femesel Frydek Mistek (déle jen SSR).

Je platnym dokumentem od 01. 09. 2018 a jeho vydanim se rusi pfedchozi verze. Vedeni $koly si vyhrazuje pravo

upravovat provozni rad pfi vzniku novych skutecnosti, které tento fad nefesi, a to formou pftiloh, dodatkd nebo

novelizaci. Se znénim fadu a pripadnymi zménami musi byt sezndmeni vSichni zaméstnanci a Zaci skoly.

PR je vydavan zpravidla na po&atku kazdého 8kolniho roku. Vyjimku tvofi pouze vydani, kdy dojde k vyznamnym

provoznim zmé&nam v pribéhu $kolniho roku. Tyto situace jsou vidy konzultovény s pronajimatelem - SSR FM.

PR v plvodni verzi je schvéalen pedagogickou radou $koly dne:  28. 09. 2018

PR je zpracovan na zakladé konzultace se spravcem budov a bezpe¢nostnim technikem SSR dne: 29. 08. 2018
Platnost SR: na dobu neurcitou (v pfipadé zmény, mozné novelizace).

U¢innost VPR C.j.: ZD - 09/2018: od 01. z&fi 2018 (doba neurgita).

Provozni fad byl projednan a schvalen dne 28. 9. 2018 feditelem Stfedni Skoly femesel / Mgr. Petr Solich.

Aktudlni verze PR je pravidelné aktualizovéna a vydévana na dobu $kolniho roku.

Verze PR pro dany skolni rok: 2025/2026

Kapacita skoly / aktualni pocet / pocatek sk. roku: 360 zaka / 356

Pocet tfid: 12

Ztizovatelé: Ing. Jana Hrabovska, Ing. Oldfich Hruzik CSc.
Reditel 8koly: Mgr. Radan Nachmilner

Celkovy pocet pracovnik(: 32

Mgr. Radan Nachmilner, v. r. feditel Skoly
Ing. Jana Hrabovska, v. r. jednatelka skoly

Ing. Oldfich Hruzik, CSc., v. r. jednatel Skoly

Stfedni $kola informacnich technologii, s.r.o., Pionyrd 2069, Frydek-Mistek, 738 01
Spolec¢nost je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym obchodnim soudem v Ostravé, oddil C., vlozka 16389.



= INFOTECH www.ssinfotech.cz %@

L . " r
ochmot o e P mistok RED 1ZO: 600016374 [m]=x

1. Uvod
Soucasti této smérnice jsou provozni fady odbornych uéeben, télocvicen SSR (umistén pfi vstupu do

sportovniho aredlu) a provozni rfad Saten a skolni jidelny (umistény v pfisluSnych prostorach).

2. Vymezeni vyukovych a provoznich prostort skoly

Do téchto prostor( nalezi vSechny ucebny, kabinety na 4., 5. a 6. nadzemnim podlazi hlavni budovy ,A”. Dale
pak vsechny chodby, vestibuly, schodisté a socialni zafizeni, jeZ se nachazeji v tomto vymezeném prostoru.
Do vyukovych prostorl patfi také télocvicny, pripadné fitness, bazén a dalsi specifickd mista pro vyuku TV. Pro
vstupy do téchto prostor Zaci vyuZivaji schodisté, vestibuly, vstupni halu u vratnice, vymezené Satnové
prostranstvi se skfifikami a vnitfni nadvoii i chodniky SSR. V téchto prostorach se 7aci zdrzuji jen nezbytné
nutnou dobu. Do vyukovych prostor SSR maji zaci jen omezeny vstup (v pfipadé nutnosti) a vidy se souhlasem
pracovnika SSR nebo utitele INFO. Provozni prostory SSINFOTECH tvofi také kolni jidelna, kterou navstévuji
pouze stravujici se Zaci a zaméstnanci INFO. Pro pfichod a odchod do a ze Skoly Zaci pouzivaji hlavni dvefe u
recepce (zapadni strana). Druhé dvete u recepcee, které sméruji na nadvofri (vychodni strana), Zaci pouzivaji
pouze tehdy, kdy?Z je v provozu zadni Unikova brana u skolni jidelny nebo v pfipadé, Ze se stravuji v jidelné.
Jakakoliv vyjimka z téchto ustanoveni podlého prikazu Feditele $koly, ptipadné ZR, nebo povéieného
pedagoga. V dalsich pfipadech také vedoucim pracovnikiim SSR, bezpe¢nostnimu technikovi a spravci budov
SSR. Zaci a pracovnici INFO dodrzuji soubéiné i ustanoveni vnitiniho provozniho fadu SSR, kterd se dotykaji

BOZP, predevsim pak pobytu a pohybu v celém skolnim arealu.

3. Zahajeni provozu skoly (vychazi z provoznich predpist SSR)

e Skolaje pristupna pro zaky od 6:00 (hlavni vchod)

e zadnibrana v prostoru pozemku S3R je oteviena od 6:30 hodin

e nultd vyucovaci hodina zacina v 7.05 hodin.

e provoz zadni Unikové brany (u skolni jidelny)

e brana je oteviena 06:30 — 08:30 hodin v rannich hodindch 13:00 — 16:00 hodin v odpolednich

hodinach, pokud nenf nafizenim SSR stanoveno jinak

V této vymezené dobé mohou Zaci tuto branu vyuZivat pro pfichod nebo odchod do a ze skoly. Ve zvlastnich
pripadech (zdravotni, bezpecnostni a dalsi mimoradné okolnosti) Ize prostfednictvim ohlasovaciho zafizeni

pozadat pracovnika recepce o mimoradny prichod touto branou (vztahuje se na pracovniky skoly i Zaky.

4, Zahajeni vyuéovani / ISIC karta Zaka

Skolu odemyka odpovédny pracovnik statni $koly (recepce SSR). Kontrolu provozu $atnovych mist a prostoru
(zde jsou umistény Satni skrinky) provadi povéreny pedagogicky dohled ve vymezeném case, ktery je urcen
obéma gkolami RH a dohledil a je v tomto traktu zvefejnén. Zaci, ktefi prichazeji do $koly ze zavaznych dvodd
pozdéji, maji povinnost tuto skutecnost ohldsit pracovnikovi recepce. Jakékoliv navstévy Skoly se musi hlasit
na recepci, pripadné telefonicky na studijnim oddéleni SSINFOTECH. Kaidy 7ak ma pridélen identifikaéni
kartu — ISIC s aplikaci, které ho opraviiuje ke vstupu do Skolni budovy a Satnovy stitek s Cislem, za ktery
zodpovida po celou dobu studia. Aplikace je aktivni dle RH a nafizeni feditell Skol (umisténo v pfislusném

prostoru).
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Ztratu téchto identifikator hlasi na STOD - (studijni oddéleni INFO), ZR nebo recepci. Vyrobu nového $titku
zabezpedi obsluha Saten — poplatek 50,- K&, Zak uhradi na STOD. Cena ISIC karty Zaka INFO je 350,-K¢.
Zahajeni vyuky se fidi zvonénim v 7:05, 7:55, 8:45; ukonceni je pribézné v 12:10, 13:25, 14:15, 15:05, 15:55.

5. Prabéh vyucovani

Zaci prichazi do koly tak, aby byli nejpozdé&ji 10 minut pfed za¢atkem vyu€ovani v piislu§né ucebné. Vyjimka

je udélena pouze v piipadé povoleného pozdniho pfichodu (schvéaleno TU - tfidnim ucitelem, ZRS - zastupce

RS - Feditel gkoly. Vsichni Zaci si odkladaji svrchni odév a obuv do svych $atnovych boxd. Zde se fidi provoznim

fadem pro $atnovy prostor a prislusnymi ustanovenimi SR - $kolniho fadu.

O malych prestavkach se Zaci nezdrzuji zbytecné mimo vymezenou tfidu (dano RH), s vyjimkou sttfidani u¢eben,

¢i pouziti WC.

V dobé ,stiedni prestavky“(9:30-9:45) hod. je zakazano Zakiim opoustét budovu , A“ skoly. Mohou pouze

vyuzit sluzeb $kolniho bufetu SSR a relaxacnich a odpocinkowych zén (studovna-knihovna - 4. NP) tak, aby byli véas

v nasledujici vyukové hodiné. V Satnovém prostoru se zdrZuji pouze divodné a na dobu nezbytné nutnou.

Dobu hlavni prestavky (12:10 -12:40) hod. Ize vyuZit predevsim pro stravovani ve skolni jidelné. V této dobé

Zaci mohou opustit prostory Skolni budovy ,A“ i vymezeného Skolniho pozemku. Dale tento ¢asovy prostor

Ize vyuZit k odpocinku, relaxaci, studiu apod.. K tomu lze vyuZit jak vnitfniho oploceného arealu pozemku SSR

(nadvofi a Skolni bufet), tak dale i studovnu-knihovnu INFO ve 4. NP a odpocinkové zény v meziposchodi.

«* Pokud Zdci v této dobé (12:10 -12:40) opusti skolni budovu i venkovni Skolni prostory, prebiraji za sebe
plnou odpovédnost, jak z hlediska ochrany zdravi a osobni bezpecnosti, tak ale i z pohledu prdvniho a
finanéniho. Vztahuji timto na sebe, pripadné ZZ odpovédnost za moznd rizika vzniku drazu nebo

zpusobené skody. To plati pochopitelné v plném rozsahu pro pripad zletilosti takového Zdka.

7
°

V pripadé nezletilosti Zdka, ktery opusti skolni aredl, to plati v preneseném vyznamu, kdy odpovédnost
prebird jednoznacné zdkonny zdstupce, ktery je s timto ustanovenim Zdkem, k némuZ md prdvni vztah

jako ZZ - zdkonny zdstupce, sezndmen.

¢

7
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»  DodrZovadni tohoto ustanoveni (opusténi aredlu skoly) neni skolou kontrolovdno. Dohledy v této dobé jsou
zabezpecovdny pedagogy INFO v prostordch $kolni budovy, a po dohodé s SSR pfipadné i skolni jidelny.

% VSichni Zdci maji proto na zdkladé uvedeného ustanoveni povinnost tyto vyse uvedené skutecnosti sdélit
prvni skolni den svym ZZ. Nesplnéni této povinnosti je povaZovdno za hrubé poruseni Skolniho fddu a
vnitini provozni smérnice skoly na dany skolni rok. ZZ se maji také moznost se znénim PR, ale i ostatnich
skolnich dokumentu, sezndmit béZnymi cestami, jeZ jsou uvedeny niZe.

Provozni fad je vefejnym dokumentem, publikovanym v prostorach Skoly v listinné podobé (4. NP) a souc¢asné

je také umistén na webu Skoly v menu / dokumentace skoly.

Pti opusténi skolni budovy a pozemku se musi Zaci v Satné prezout, a totéZ jsou povinni ucinit i pfi navratu

zpét. To se tyka i zakd, ktefi se stravuji ve $kolni jidelné SSR, a ktefi vyuZiji venkovni prostor arealu $koly.

Pokud Zaktm konci vyuka dfive nez v 12,10 hodin, mohou opustit pozemek Skoly kdykoli po ukonceni vyuky.

Pokud vyuka kon¢i po 12,10 hodin a po poledni prestavce pokracuje vyuka, nedoporucuje se v této dobé

vzdalovat z ohrazeného skolniho aredlu (je vymezen hlavnim vchodem, zadni branou, skolni

budovou ,,C“, - SSR). TU je povinen na po¢atku k. roku zakéim pojem $kolni aredl vymezit, pfipadné i ukazat .
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Na hodiny télesné vychovy, které probihaji mimo skolni prostory, dochazeji zaci neprodlené po skonceni
predeslé hodiny do prostoru vestibulu pred télocvicnou a zde vyckaji prichodu vyucujiciho TV. Nedostavi-li se
vyucujici 5 minut po zazvonéni do tfidy nebo uréenych prostor, hlasi tuto skute¢nost sluzba ZR, fediteli nebo
na STOD skoly. Zdk nenaru$uje vyucovani vstupem do cizich uéeben v dobé vyucovani bez dovoleni
vyucujiciho. Zak nevstupuje do Feditelny, prostoru STOD a kabinetd, bez vyslovného vyzvani. Veskeré své

Skolni i mimoskolni zaleZitosti si Zak vytizuje prostrednictvim ZZ, TU - tfidniho ucitele, pfipadné i osobné.

6. Uvolnéni v prabéhu vyucovani
Pokud Zak potfrebuje uvolnit v pribéhu vyucovani (zdravotni, rodinné a jiné zavazné dlvody), informuje o této
skutecnosti tfidniho ucitele (pfipadné STOD, jiného ucitele). V pfipadé nedodrZeni tohoto pravidla, mlze byt

nepritomnost ve Skole povaZovana za neomluvenou absenci.

7. Povinnosti zaka
Kazdy Zak se peclivé stara o pridélené misto ve tfidé nebo v odbornych u¢ebnach. Je povinen Setfit majetek ve
véech prostorach $koly. Jakoukoliv ztratu ¢i $kodu na majetku je povinen okamzité hldsit vyucujicimu. Skody
zpUsobené nekazni nebo porusenim provoznich predpisll je povinen neprodlené napravit, pfipadné uhradit
(pfipadné ZZ). Zak je povinen hlasit kazdé zranéni uciteli, ktery vykonava dohled, pfipadné tfidnimu uciteli.
Zak je povinen chranit svoje zdravi i zdravi viech spoluzak(l. Lékdrnitka je umistnénd na STOD gkoly,
télocvi¢né a na recepci Skoly.
Je zakazano:

e v prostorach Skoly a v okoli $koly je zakazano koufit a pouzivat vSsechny formy elektronickych cigaret

e zdrzovat se a shromazdovat se v prostorach WC, pouze na dobu nezbytnou

e opakované porudovani tohoto nafizeni, bude povazovani za hrubé poruseni PR

e poskozovat provozni majetek Skoly

e je zakadzano do Skoly prindset tabakové vyrobky, alkoholické ndpoje a navykové latky.

e plati zdkaz dondset do Skoly bodné a fezné nastroje.

e totéZ plati o tiskovych a jinych materidlech reklamniho charakteru.

e do budovy skoly je zakazano nosit jakakoliv zvifata.

7 vz

e nedoporucuje se prinaset do Skoly Zadné cenné predméty (viz Skolni rad)

e ve vsech odbornych ucebnach je vyvésen provozni rad, podle kterého jsou povinni se tidit vSichni Zaci,

zaméstnanci Skoly pfipadné jiné osoby.

8 Pobyt ve Skole

Z4ci neopoustéji béhem vyucovéni gkolu, mimo dobu poledni prestavky. V dobé po vyucovani zdstavaji Zaci ve
$kole jen za dohledu ucitele, ktery si to vyzadal, a ktery o tom informuje ZR. Tento ucitel pIné zodpovidd za
bezpecnost a zdravi Zakd, setrva se Zaky po celou dobu v ucebné. Ucitel opousti Skolu vzdy posledni. Navstévy

rodi¢l ve skole/pohovory s uciteli/ se konaji predevsim pfed a po vyucovani, podle dohody, nebo dle pozvani.

Stredni Skola informacnich technologii, s.r.o., Pionyr(i 2069, Frydek-Mistek, 738 01
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9. Ukonceni vyucovani
e 74aci na pokyn ucitele opoustéji u¢ebnu a v co mozna nejkratsi dobé odchazeji ze Skoly (bez dohledu
ucitele, ale za dohledu sluzbu konajiciho pedagoga na chodbdch); (vyjimka je udélena pouze v ptipadé
povoleného dFivéjsiho odchodu (schvaleno TU, piipadné - ZRS - RS).
e Poskonceni posledni vyucovaci hodiny ve tfidach pedagog zodpovida:
% za zavreni vSech oken v ucebné
% vypnuti pfislusnych elektrickych spotrebicl a osvétleni
+» zvednuti vSech zZidli a pfiméreny uklid ve tridé (odpadky)
«» uklid vSech pomlcek, mobilni didaktické techniky, a jejich zabezpeceni, pfipadné uzamdceni

% v pfipadé, Ze se jednd o odbornou uéebnu, jednoznacné za uzamdéeni této tridy.

10. Ostatni ustanoveni
e Organizacni rad skoly obsahuje rozpis pfidéleni spravcovstvi a zodpovédnosti pedagogl za MTZ,
souvisejici s vychovné vzdéldvacim procesem. PR uéeben jsou nedilnou souéasti tohoto vnitiniho PR.
e VSechny provozni dokumenty skoly jsou publikovany verejné i v listinné podobé.
eV budové se vsichni Zaci pfezouvaji a dodrzuji pravidla spole¢enského chovani, bezpecnostni predpisy

a véechny platna nafizeni, jeZ jsou soudésti, fad(, smérnic, nafizeni a predpisC INFO, p¥ipadné i SSR.

Zavérecna ustanoveni:

e Provozni fad i s pfilohami je zpracovan RS a schvélen jednateli INFO dne 26. 08. 2025.

e S provoznim fadem byli sezndmeni zaméstnanci Skoly na pedagogické radé dne 29. 08. 2025.
e S provoznim fadem byli sezndmeni Zaci Skoly v rdmci komplexniho Skoleni dne 01. 09. 2025.

e Ucinnost vnitfniho provozniho fadu skoly: 01. 09. 2025.

Provozni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve skole (4. NP) a www strankach skoly.
Provozni fad obsahuje soubor pfiloh.
Ptilohou tohoto provozniho fadu jsou provozni fady uc¢eben a odbornych uceben.

\2 { Radan Nachmilner|

/i' ditel skoly

Ve Frydku-Mistku 29. 08. 2025
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Prilohy:
1/ pfiloha €. 1 / vymezeni $kolnich prostor
a) Obecné platnd bezpecnostni pravidla pro vstup a pohyb 7akd v aredlu SSR.
e vystup do hlavni budovy , A - misto nasi Skoly — recepce + chodby + vestibuly+ socidlni zafizeni 4-5-6.
podlazZi; nevstupujte do prostoru tfid, chodeb a WC, které jsou umistény v 2. - 3. podlazi. Pouze v
mimoradnych a odGvodnénych pfipadech /nevolnost, mimoradna udalost, na pokyn ucitele apod.
e ve vSech prostorach nasi Skoly, které slouZi pro vyuku i oddech, dbejte pokynu pedagogickych pracovnik
e v téchto prostorach je zakdzano manipulovat s elektrickymi prostredky a zafizenimi, stejné tak
instalaénimi, vodovodnimi a plynovymi zafizenimi a cestami; ddle neni povoleno svévolné otevirani oken,
manipulace s nimi jak ve tfidach, tak predevsim na chodbach a socialnich zafizenich
e vstup do budovy Skoly je vdm umoZnén na zakladé ISIC karty — elektronicka identifikace osoby.
e Skolu muzZete opoustét na zakladé nafizeni vnitiniho provozniho radu skoly a Skolniho fadu.
¢ areal Skoly je vymezen vratnici, budovou A, nadvorim, budovou C, jidelnou a vedlejsi branou za jidelnou
e v budové skoly i aredlu skoly, soucasné i pozemky, které jsou do 100 m od téchto prostor, plati vSechna
ustanoveni Skolniho fadu, vcetné zakazu koufeni, konzumace alkoholu, uZivani a distribuce omamnych a

psychotropnich latek apod. Tyto prostory jsou monitorovany méstskou Policii FM.

2/ priloha €. 2 / dohled ve $kolni jidelné a odpovédnost za odloZené véci

A. Dohled nad 7aky, ktefi se stravuji ve $kolni jidelné SSR, je obecné zajistén pedagogy praktického vyuéovani
organizace, ktera je za provoz skolni jidelny zodpovédna, cozZ je Stredni Skola femesel, p. 0., a to po dobu
vydeje stravy /11,30 — 14,30 hodin. Pfipadna soucinnost pfi dohledu je poskytovana i pedagogy, INFO a také
SOS PO Frydek-Mistek.

B. K uschové osobnich véci zaki ve skolni jidelné/obleceni, obuv/, nikoli penéz, klenotd, Sperkd, osobnich
dokladd, mobilni techniky a elektroniky, slouzi odkladaci vésaky, které jsou v omezeném mnoZstvi
instalovany pfi vstupu do jidelny. Za véci odloZené v tomto prostoru, ani za véci odlozené kdekoli ve skolni
jidelné&, nenese $kola /ani pronajimatel/ Zddnou préavni a finanéni odpovédnost. Tato formulace je pfi vstupu
do jidelny vyvésena provozovatelem jidelny.

C. vzhledem k narustajicimu poctu stravnik( doporucujeme zakim INFO, aby pfi stravovani a pobytu ve skolni

jidelné skupinové /dvojice a vice/ spolupracovali a vzajemné si své odlozené osobni véci hlidali a byl

\ \
£ M. Reldan Nachmilne(
—Fedifel Skoly

obezietni.

Ucinnost pfiloh ¢. 1. a 2. : 01.09. 2025

Dulezité kontakty

Hygiena: Ing. Michaela Pavelkova michaela.pavelkova@khsova.cz 595138 111
Sekretariat: Bc.Petra Malyjurkova skola@ssinfotech.cz 595 172 000
Reditel INFO: Mgr. Radan Nachmilner reditel@ssinfotech.cz 777 900 010
ZRS: Mgr. Tatdna Zajicova zajicova@ssinfotech.cz 734 603 523
Zdravotnik: Mgr. Gabriel Komjathy komjathy@ssinfotech.cz 595 172 002

Ved. sk. jidelny: Petra Chudikova chudikova@ssremesel.cz 558 421 226



mailto:michaela.pavelkova@khsova.cz
mailto:skola@ssinfotech.cz
mailto:reditel@ssinfotech.cz
mailto:zajicova@ssinfotech.cz
mailto:komjathy@ssinfotech.cz
mailto:chudikova@ssremesel.cz

	1. Úvod
	2. Vymezení výukových a provozních prostorů školy
	3. Zahájení provozu školy (vychází z provozních předpisů SŠŘ)
	4. Zahájení vyučování / ISIC karta žáka
	5. Průběh vyučování
	6. Uvolnění v průběhu vyučování
	7. Povinnosti žáka
	8 Pobyt ve škole
	9. Ukončení vyučování
	10. Ostatní ustanovení
	Závěrečná ustanovení:
	Přílohy:
	1/ příloha č. 1 / vymezení školních prostor
	• areál školy je vymezen vrátnicí, budovou A, nádvořím, budovou C, jídelnou a vedlejší branou za jídelnou
	2/ příloha č. 2  / dohled ve školní jídelně a odpovědnost za odložené věci

